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COORDINACION GENERAL DE POSGRADOS DE CIENCIAS SOCIALES

PROCEDIMIENTOS DE COMUNICACION POSGRADOS FCCSS:

e Solicitudes de apoyo de comunicacion en eventos académicos

Procedimiento de comunicacion para los eventos académicos (Tiempo estimado minimo 15 dias).

Se consideran como eventos académicos los desarrollados por las carreras de posgrados que van
dirigidos a publicos externos dentro y fuera de la UNAH. Por ejemplo: congresos, conferencias,
foros, simposios, talleres, entre otros.

Este tipo de eventos requieren que la Coordinacion de Posgrados sea informada anticipadamente
(minimo 15 dias calendario) mediante el formato «Resumen de evento».

1. Coordinador/a Académico o de Investigaciéon y Vinculacion del posgrado completa el
formulario «Resumen de evento» y lo remite a la Coordinacién General de Posgrados
(minimo 15 dias calendario previo al evento).

2. Coordinaciéon General de Posgrados revisa el documento, aprueba o solicita cambios al
Coordinador/a del posgrado.

3. Coordinaciéon General de Posgrados remite el documento aprobado al area de
comunicaciones e informa del evento a Decanatura (si corresponde).

4. Area de comunicaciones da seguimiento al proceso en colaboracién con el Coordinador/a
de la carrera de posgrado.

e Solicitud de publicacion en redes sociales.

Procedimiento para la solicitud de publicaciones en redes sociales (Tiempo estimado: 3 dias mdx.):

1. Coordinador/a de Investigacion y Vinculacion completa el «formato de publicacion en redes
sociales» y lo envia al correo electrdnico posgradosfccss.comunicaciones@gmail.com?

2. Responsable de comunicacién redacta la publicacién y selecciona las fotografias/imagenes
a publicar.

! Pendiente creacidn de correo electrénico de comunicaciones posgrados.
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3. Responsable de comunicacién envia la publicaciéon propuesta al coordinador/a para
aprobacion.

4. Coordinador/a aprueba la redaccion e imagenes seleccionadas para la publicacién.

5. Responsable de comunicacion realiza la publicacion en redes sociales de la Coordinacién de
Posgrados y de la carrera de posgrado.

Nota: las publicaciones relacionadas con eventos académicos requieren seguir el procedimiento
establecido.

e Actividades de comunicaciéon para la apertura de nuevas promociones de los posgrados
(Tiempo estimado 3 meses)

1. Coordinador/a Académico de la carrera de posgrado completa el formulario de
«Informacién de comunicacidn para apertura de nueva promocién» y lo remite a
la Coordinacién General de Posgrados de la FCCSS (minimo 3 meses de
anticipacion).

2. Coordinacién General revisa y aprueba la informacion y lo remite al area de
comunicaciones.

3. Area de comunicaciones da seguimiento a las actividades de comunicacién en
colaboracidn con el coordinador de carrera.

Actividades de comunicacién contempladas para la apertura de promocion:

1. Actualizacidn de brochure y afiche.

2. Publicacidon de afiche en redes sociales y difusién por otros medios digitales
(Facebook, Chats oficiales de WhatsApp, Correo institucional).

3. Gestion de entrevistas en medios de comunicacién de la UNAH: UTV y Presencia
Universitaria, Café Presencia entre otros, sobre la apertura de la nueva
promocién.

4. Solicitar dictdmenes de DIRCOM para los materiales impresos.

5. Disefio de materiales especificos a solicitud de los coordinadores/as del posgrado.
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